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I.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI
UCZNIA NA ZAJECIACH.

. Uruchomienie procedury po przekroczeniu przez ucznia 20 godzin nieusprawiedliwionej

nieobecnosci.

a) Poinformowanie ucznia o przekroczeniu 20 godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia.
b) Udzielenie mu ustnego upomnienia przez wychowawce na forum klasy.

c) Wezwanie do szkoty rodzicéw / prawnych opiekunow.

. W przypadku dalszych nieusprawiedliwionych nieobecnosci (powyzej 40 godzin)

a) Udzielenie przez wychowawce nagany na forum klasy.

b) Pisemne poswiadczenie przez ucznia faktu otrzymania nagany i umieszczenie informacji
W jego aktach osobowych.

c) Wezwanie do szkoty rodzicow / prawnych opiekunow.

. W przypadku dalszej nieusprawiedliwionej absencji ucznia powyzej 60 godzin

a) Wezwanie ucznia do dyrektora.

b) Udzielenie pisemnej nagany przez dyrektora i pisemne poswiadczenie tego faktu przez
ucznia i umieszczenie informacji w jego aktach osobowych.

¢) Wezwanie do szkoty rodzicow / prawnych opiekunow.

. W przypadku kolejnych godzin nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci stosuje si¢ kary

zgodnie ze Statutem Szkoty tacznie ze skresleniem z listy uczniow II LO im. Mikotaja
Kopernika w Lowiczu.

II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA

PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY I POZA SZKOLA

. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty faktu palenia

papierosOw przez ucznia, nalezy powiadomi¢ wychowawceg klasy.

. Wpisanie uwagi o wyzej wymienionym fakcie w dzienniku lekcyjnym i udzielenie przez

wychowawce upomnienia na forum klasy.

. Powiadomienie rodzicow o zaistniatej sytuacji.
. W przypadku ponownego tamania zasad regulaminu szkoty - udzielenie pisemnej nagany

wychowawcy, zawiadomienie rodzicoOw.

. Kolejne wykroczenie ucznia dotyczace palenia papieroséw skutkuje nagang dyrektora na

forum szkoty. Wychowawca powiadamia rodzicow oraz informuje o konsekwencjach
ponownego ztamania zakazu palenia papierosow.

. W przypadku ponownego (czwartego) naruszenia zakazu palenia - ztozenie przez dyrektora

whniosku na posiedzeniu rady pedagogicznej o wystawienie oceny nagannej z zachowania
w danym okresie oraz zgloszenie zaistniatego faktu na policje.

. W przypadku kolejnego naruszenia zakazu stosuje si¢ kary zgodnie ze Statutem Szkoty

facznie ze skresleniem z listy uczniow II LO im. Mikotaja Kopernika w Lowiczu.

. Zabrania si¢ przynoszenia do szkoty i palenia na terenie szkoty e-papierosow.



ITII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA
PRZEMOCY

1. Podjecie natychmiastowych dziatan stuzacych zaprzestaniu stosowania przemocy -
powstrzymanie agresorow.

2. Udzielenie pomocy poszkodowanym. Umozliwienie kontaktu z lekarzem.

3. Wystuchanie stron (kazdej indywidualnie).

4. Sporzadzenie notatki i przekazanie jej wychowawcy, w przypadku drastyczniejszych
przejawow przemocy dyrektorowi oraz zawiadomienie policji.

5. Ustalenie kary i ewentualnie warunkow jej zawieszenia na okres probny (w przypadku
powtdrnego popetnienia tego rodzaju czynu stosuje si¢ kar¢ wyzsza od poprzedniej).

6. Powiadomienie przez wychowawce rodzicow winnego i ofiary.

7. Przeprowadzenie ze sprawca i ofiarg dodatkowej rozmowy u§wiadamiajacej skutki
agresywnych zachowan i ustalenie sposobow unikania podobnych sytuacji.

8. W przypadku pobicia z wykorzystaniem niebezpiecznych narzedzi lub/i uszkodzeniem
ciata wzywa si¢ policje.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
DEMORALIZACJA.

1. Powiadomienie wychowawcy o uzyskanej informacji.

2. W przypadku uzyskania informacji o podejrzeniu popelnienia przez ucznia przestgpstwa
Sciganego z urze¢du lub jego udzialu w dziataniu grup przestgpczych niezwloczne
powiadomienie policji przez dyrektora szkoty.

3. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

. Przekazanie informacji dyrektorowi - sporzadzenie notatki.

5. Wezwanie do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow):

o

a) przekazanie informacji 1 zobowigzanie do szczegdlnego nadzoru nad uczniem,
b) w przypadku potwierdzenia informacji zaproponowanie pomocy w specjalistycznej
placowce oraz form pomocy ze strony szkoty,
¢) przy braku wspotpracy rodzicoéw powiadomienie policji.
12. Podjecie oddziatywan wychowawczych wobec ucznia:
a) Potwierdzenie znajomosci szkolnego regulaminu - na pismie,
b) Ustalenie zasad "programu naprawczego" stosownie do zaistniatego problemu
przy wspotpracy z pedagogiem,
c¢) Ustalenie zasad wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami),
d) Powiadomienie dyrektora o efektach zaproponowanych dziatan.
13. W przypadku wykorzystania wszystkich dostepnych §rodkow oddziatywan
wychowawczych wystanie przez dyrektora pisma do policji.
14. Réwnolegte do dziatan policji zastosowanie kar regulaminowych wlacznie
z wykresleniem z listy uczniow.



V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI
MIENIA.

. Oszacowanie warto$ci zniszczonego mienia.

. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

. Ustalenie sprawcy.

. Powiadomienie rodzicéw lub opiekunow ucznia.
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. Ustalenie kary (w przypadku powtérnego popehienia tego rodzaju czynu stosuje si¢
wyzszg kare regulaminowg). Mozliwos¢ ustalenia kary w formie wykonania pracy na rzecz
szkoty.

6. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy u§wiadamiajacej negatywne skutki czynu

oraz warunki wypelnienia kary.

7. Pokrycie kosztow naprawy lub odkupienie zniszczonego mienia.

o0

. Sporzadzenie notatki przez wychowawce, powiadomienie dyrektora szkoty.

9. W przypadku czynu o znamionach wystepku lub przestepstwa, wzywa si¢ policje, ktora
w wyniku dochodzenia ustala sprawceg. Oprocz kary przewidzianej w Kodeksie Karnym
podlega on karze regulaminowej.

10. W przypadku niewykrycia sprawcy powiadamia si¢ spotecznos¢ szkolng o danym fakcie
1 napietnuje czyn.

11. W przypadku niewykrycia sprawcdéw dewastacji odpowiedzialno$¢ materialng ponosza

osoby uzytkujace powierzone mienie.

VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
NA TERENIE SZKOLY.

. Poinformowanie nauczyciela o kradziezy.

. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

. Wezwanie wychowawcy.

. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

. Wystuchanie $wiadkoéw, 0sob pokrzywdzonych i podejrzanych.

. Wezwanie policji i zabezpieczenie miejsca zdarzenia, dowodow.

. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy uswiadamiajacej negatywne skutki czynu.

. Ustalenie kary (w przypadku ponownego popetnienia czynu zabronionego zastosowanie
kary surowszej).

9. Powiadomienie rodzicéw / prawnych opiekunow.

10. Zwrot skradzionej rzeczy lub ustalenie formy rekompensaty.

11. Umieszczenie informacji o w/w fakcie w aktach osobowych ucznia..

12. W przypadku nieustalenia sprawcy, napigtnowanie czynu wobec wszystkich uczniow

oraz wezwanie do czujnosci.
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13. W przypadku wezwania policji i przeprowadzenia przez nig dochodzenia oprocz kary
zgodnej z Kodeksem Karnym stosuje si¢ karg regulaminowa.



VII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ
UCZNIA SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYKI.

1. Niezwtoczne odosobnienie ucznia od osob bedacych swiadkami zdarzenia oraz
zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

2. Powiadomienie dyrektora i wychowawcy o zdarzeniu.

3. Wezwanie policji i powiadomienie rodzicow / prawnych opiekunow.

4. W przypadku dobrowolnego przekazania nauczycielowi substancji, zabezpieczenie
srodka do czasu przyjazdu policji.

5. Przekazanie ucznia wraz z nieznang substancjg policji.

6. Sporzadzenie notatki dokumentujacej zdarzenie.

7. W przypadku podjecia dziatan operacyjnych przez policj¢ zawieszenie ucznia w jego
prawach do czasu wyjasnienia sprawy.

8. W przypadku potwierdzenia podejrzen uczen podlega karze regulaminowe;.

9. Podjecie przez wychowawce dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien przy wspotpracy
ze specjalistami.

VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE
UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJEPRZYPOMINAJACA
NARKOTYK.

1. Powiadomienie dyrektora szkoty oraz wychowawcy klasy/pedagoga szkolnego.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wyltacznie
dla policji.

3. W przypadku dobrowolnego wydania przez ucznia substancji odpowiednie jej
zabezpieczenie i przekazanie policji.

4. Powiadomienie policji.

5. Powiadomienie rodzicéw/opiekundw o zaistniatym zdarzeniu.

6. Dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem do policji o poinformowanie szkoty o wynikach
dochodzenia.

7. W przypadku potwierdzenia przez policj¢ faktu posiadania przez ucznia narkotyku
sporzadzenie przez wychowawce informacji i umieszczenie jej w aktach osobowych.

8. Patrz Rozdziat 9 pkt. 6.



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA
TERENIE SZKOLY SUBSTANCJII PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK.

1. Zabezpieczenie, przy zachowaniu srodkdéw ostroznosci, podejrzanej substancji oraz miejsca
jej znalezienia do czasu przyjazdu policji; podjecie proby ustalenia (o ile to jest mozliwe
w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistnialym zdarzeniu.

3. Zawiadomienie policji.

4. Po przyjezdzie policji niezwloczne przekazanie zabezpieczonej substancji oraz informacji
dotyczacych szczegdlow zdarzenia.

5. Dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem do policji o poinformowanie szkoty o wynikach
dochodzenia.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen o wnoszeniu przez ucznia na teren szkotly
narkotykow, oprocz kary przewidzianej w Kodeksie Karnym, ponosi on kare
regulaminowg - skreslenie z listy ucznidéw. W szczegdlnych przypadkach uczen moze
kontynuowa¢ nauke w szkole na wniosek dyrektora za zgoda Rady Pedagogiczne;j
I po uzyskaniu pozytywnej opinii terapeuty i psychologa z poradni uzaleznien.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN ZAZYL SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNA

1. Obserwacja ucznia przez nauczycieli 1 zgloszenie podejrzen dyrektorowi szkoty oraz
wychowawcy klasy.

2. W sytuacji - agresji, omdlenia, zaburzen percepcji i motoryki bezzwltoczne powiadomienie
policji, wezwanie pogotowia ratunkowego oraz powiadomienie rodzicéw ucznia. Dalsze
postepowanie w zaleznos$ci od zaswiadczenia wydanego przez specjaliste

3. Kontakt wychowawcy z rodzicami ucznia, ustalenie sposobu obserwacji ucznia oraz
uswiadomienie typowych dla uzaleznien objawdw 1 zachowan.

4. Ustalenie warunkow wspotpracy wychowawcy 1 rodzicow.

5. W przypadku ponowienia si¢ objawow i zachowan typowych dla osoby uzaleznionej
zobowigzanie ucznia lub jego rodzicow (w przypadku ucznia niepelnoletniego) do
wykonania testu na obecnos¢ srodkow psychoaktywnych w organizmie i przedstawienia
jego wynikéw wychowawcy.

6. W przypadku potwierdzenia uzaleznienia, kontynuacja nauki w szkole jest mozliwa za
zgoda Rady Pedagogicznej pod warunkiem podjecia terapii u specjalisty, regularnego
uczestniczenia w niej oraz informowania wychowawcy o jej efektach.

7. Kazdy uczen mimo uzaleznienia traktowany jest indywidualnie, zapewnia mu si¢ opieke
i kieruje do specjalisty po pomoc.

8. W przypadku niepodj¢cia terapii w specjalistycznym o$rodku, uczen ponosi kare
regulaminowg — skre$lenie z listy uczniow.



X1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA
TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

1. Powiadomienie o swoich przypuszczeniach wychowawcy klasy.

2. Odizolowanie ucznia od spotecznosci szkolnej (gabinet specjalistow, a w przypadku ich
nieobecnosci gabinet dyrektora). Ze wzgledow bezpieczenstwa uczen nie moze byc¢
pozostawiony sam (stworzenie warunkéw, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
i zdrowie).

3. Powiadomienie dyrektora szkoty.

4. Powiadomienie rodzicow/opiekunoéw, ktorych zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opickunowie odmoéwia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stluzby zdrowia decyduje
lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

5. W przypadku podejrzenia, ze uczen jest pod wpltywem narkotykow, zobowiazuje si¢
rodzica/opiekuna do zakupienia testu na obecno$¢ narkotykow w moczu oraz pojemnika na
MmoOcCzZ.

6. Za zgoda rodzica/opiekuna i w jego obecno$ci zostaje przeprowadzony test, ktorego
wyniki odczytuja specjaliSci. SpecjaliSci zobowigzani s3 szczegdlowo poinstruowac
o wykonaniu testu, a rodzic/opiekun oraz uczen zobowigzani sg rzetelnie przeprowadzi¢
test.

7. W przypadku, gdy uczen po raz pierwszy przebywa na terenie szkoly pod wplywem
narkotykéw lub alkoholu, dyrektor umozliwia kontynuowanie nauki pod nastepujacymi
warunkami:

— uczen pozostaje w abstynencji,

— zobowigzuje si¢ rodzicoOw/opiekundw oraz ucznia do konsultacji z lekarzem
specjalista w przeciggu 7 dni roboczych i1 okazania za§wiadczenia z wizyty,

— zobowigzuje si¢ rodzica/opiekuna oraz ucznia do postgpowania zgodnie
z zaleceniami lekarza, a w przypadku gdy lekarz uzna, ze konieczne jest podjecie
leczenia, rodzic/opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ szkote 1 okazywa¢ dowody
z podjetego leczenia,

— w przypadku ucznia bedacego pod wplywem narkotykow zobowigzuje sie¢
rodzica/opiekuna do wykonywania co trzeci dzien przed wyjsciem ucznia do szkoty
testu na wykrycie narkotykéw. Rodzic/opiekun o wynikach zawiadamia szkote,

— uczen zobowigzany jest kazdorazowo przystapi¢ do testu,

— szkola wyrywkowo moze poprosi¢ rodzica o przeprowadzenie w jego obecnosci
na terenie szkoty testu na wykrycie narkotykow,

— umozliwia si¢ uczniowi 1 rodzicom/opiekunom skorzystanie z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole,

— rodzic/opiekun 1 wychowaweca ustalajg warunki wspotpracy.

8. Powyzsze warunki spisane sa3 w formie kontraktu i podpisane przez dyrektora, pedagoga,
psychologa, rodzicow/opiekundéw oraz osoby wskazane przez dyrektora.



9. W przypadku potwierdzenia uzaleznienia kontynuacja nauki w szkole jest mozliwa
za zgoda Rady Pedagogicznej pod warunkiem podjecia przez ucznia leczenia u specjalisty
i okazywania przez rodzica/opiekuna czy tez ucznia za§wiadczen z podjetego leczenia.

W przypadku nie podjecia leczenia uczen ponosi kare regulaminowa- skreslenie z listy
uczniow.

10. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 roku zycia)
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotyké6w na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia sagdu rodzinnego.

11. Jezeli uczen po raz kolejny bedzie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie
szkoty, ponosi kare regulaminowa- skreslenie z listy uczniow.

12. Spozywanie alkoholu i narkotykdéw na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok
zycia stanowi wykroczenie z ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Zgodnie z ustawg szkola zawiadamia
policje o fakcie spozywania przez ucznia alkoholu i narkotykow na terenie szkoty.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

13. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/opiekunowie
ucznia bedacego pod wptywem alkoholu czy narkotykow odmawiajg przyjscia do szkoty,

a uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu swojemu lub innych oséb.



